Studie- og ordensregler pa Falkonergdrden Gymnasium og
HF-kursus

Vedtaget pd bestyrelsesmgde d. 12.06.2018

Skolens studie- og ordensregler er efter hgring af bestyrelse, elevrad og paedagogisk
rad fastsat af rektor i henhold til geeldende bekendtggrelse
(BEK nr. 1077 af 13/09/2017).

Adfaerd og omgangsformer
Studie- og ordensregler er skolens adfaerdsregler.

De skal medvirke til, at bade ansatte og elever har ansvar for at skabe de bedst
mulige rammer for elevernes uddannelsesforlgb og sikre et godt studiemiljo pd skolen.

De geelder for elever pa Falkonergarden i skoletiden, ved ophold p& skolen, og hvis
elevens adfzerd er foregdet i umiddelbar tilknytning til skolen. Dette omfatter ogsa fx
ekskursioner og studierejser.

Desuden omfatter de adfzerd, som sk@nnes at have eller kunne have betydning for
forhold p& skolen, fx via adfaerd pa sociale medier mv.

Dette betyder bl.a. at alle skal rydde op efter sig selv og passe pa skolens inventar og
bygninger.

Bade ansatte og elever skal i alle skolemaessige sammenhange udvise gensidig
respekt for hinandens opgaver. Den daglige omgangsform er fri, men god tone i skrift
og tale skal opretholdes - ogsa hvis der opstar uenighed. En aben debat, der er
baseret pa respekt for de forskelligheder, der kendetegner vores skole bade i elev- og
i medarbejdergruppen, er en forudsaetning for et godt samarbejde.

Det er ikke tilladt at indtage mad eller drikkevarer i undervisningstiden i
undervisningslokalerne. Efter hvert modul saettes stolene pa plads, og der ryddes op,
saledes at lokalet er klar til andre klasser eller renggring. I kantinen gaelder samme
regler for oprydning som i klassevaerelserne, og alle skal hjeelpe med til at sikre, at
disse regler overholdes.

Hvis en elev beskadiger skolens ejendele, skal eleven yde erstatning efter rektors
afggrelse.

Computer(e), Smartphones o.l. ma kun benyttes til skolerelevante formal, og kun nar
laereren har givet tilladelse hertil.

Eleverne har pligt til at holde skolen orienteret om evt. a&ndringer i telefonnummer
eller adresse.

Skoleblade, bla bog, blogs og lignende publikationer, som eleverne udgiver og er
ansvarlige for, er bade omfattet af skolens ordensregler og gaeldende lovgivning.



Opheaengning af plakater m.v. og uddeling af Igbesedler, blade, brochurer og lignende
ma kun finde sted efter aftale med skolens ledelse.

Det er ikke tilladt at optage eller dele lyd og video, der kan kranke eller nedggre
andre. Optagelse af lyd eller video i en undervisningssituation aftales altid med
lereren.

Religion er en privat sag, og religigs forkyndelse og fzelles religionsdyrkelse er sdledes
ikke tilladt pa skolens omrade eller i forbindelse med aktiviteter, som skolen
arrangerer.

Tilskyndelse eller pavirkning til ekstremistiske eller fundamentalistiske holdninger og
adfeerd er ikke tilladt.

Se i gvrigt ogsa skolens “Anti-mobbepolitik”

Mgdepligt og studieaktivitet

Der er mgde- og aktivitetspligt til undervisningen.
Elevernes pligt til aktiv deltagelse i undervisningen indebaerer:

1) Fremmgde til undervisningen, der kraever tilstedevaerelse pa skolen, og som
varetages af en tilstedevaerende laerer.

2) Rettidig aflevering af skriftlige opgaver, der kvalitativt og kvantitativt fglger de
fastsatte krav.

3) Deltagelse i terminsprgver, arsprgver og lignende. Udeblivelse fra
terminsprgver medfgrer overfgrsel til at aflaegge alle prgver i faget. Afsluttende
arskarakterer bortfalder.

4) Deltagelse i ekskursioner mv. med en deltagerbetaling, der alene vedrgrer
transport, forplejning og logi.

5) Deltagelse i aktiviteter, herunder selvstaendigt arbejde og virtuel undervisning,
der er planlagt som en del af skolegangen.

Eleverne ma ikke forlade undervisningslokalerne i undervisningstiden uden leererens
tilladelse.

Elever, der pga. sygdom ikke kan mgde til undervisning, en prgve eller eksamen, kan
blive bedt om at dokumentere sygdommen med en laegeerklaering, som betales af
eleven selv.

Elever, der pga. handicap eller anden funktionsnedsaettelse ikke kan deltage aktivt i
hele undervisningen i idraet, kan anmode rektor om at blive fritaget for dele af
undervisningen. Anmodning skal ledsages af en laegeerklzering, som betales af eleven
selv. Hvis en elev fritages helt for undervisningen i idraet, vil eleven skulle have et
andet fag som erstatning.

Fraveer fra undervisningen



I begyndelsen af skoledret indkaldes 1.3rselever til en samtale, hvor de taler med en
studievejleder om trivsel. Ved denne samtale orienteres eleven ogsa om
fravaersreglerne og de har pligt til at oplyse forhold, som kan for@rsage fraveer i Igbet
af skoledret

Fremmgdet registreres i alle timer. Fravaeret registreres i Lectio. Elever, der kommer
for sent, eller gé’w fgr tid, registreres med 50% fravaer, hvis fravaeret er vaesentligt.
Elever, der ikke mgder op eller kommer s3 sent til undervisning, at underviseren
vurderer, at de ikke kan deltage meningsfuldt, registreres som 100% fravaerende.

Hvis en elev mener, at der er fejl i registreringen, henvender vedkommende sig til
faglaereren senest 14 dage efter afholdt undervisning.

Fravaersarsag

Alle former for fraveer registreres som fraveer. Det gaelder uanset arsagen til fraveeret,
og uanset om fravaeret er velbegrundet. Dette betyder, at alt fraveer uden undtagelse
i forbindelse med sygdom, laege- eller tandlaegebesgg, ferie og fridage uden for
skolens ferieplan, busforsinkelser eller andet, tzeller med ved den objektive
registrering af fraveer.

En elev kan derfor ikke fa slettet fravaer, men arsagen til fravaer har afggrende
betydning for, hvornar der ivaerksaettes en sanktion over for en elev med for stort
fraveer.

Indtastning af fravaersarsag i Lectio

Arsagen til fravaer har afggrende betydning for, hvornar skolen ivaerksaetter en
sanktion over for en elev med for stort fraveer.

Derfor er det vigtigt, at eleven Igbende indtaster fravaersarsag, samt informerer
kontoret omkring laengerevarende fraveer.

Ved laengerevarende eller hyppig sygdom kan man blive bedt om at komme med
dokumentation. Udgifter til evt. laegeerklaering afholdes af eleven.

Eleverne taster fraveersarsag ind i Lectio for alle moduler, hvor de har veeret helt eller
delvist fraveerende. Man kan vaelge en standardbesked, men ogsa selv skrive en
bemaerkning. Evt. bemaerkninger skal veere korte. Er der brug for at kommunikere en
leengere besked, kontaktes kontoret.

Godskrivning — andet skolearbejde

I forbindelse med specielle aktiviteter kan der ske en godskrivning af fravaer. Fx
skolerelaterede aktiviteter som elevradsmgde, ekskursioner pa valghold, kor,
idreetsstaevner m.m. kan fravaeret godskrives. Godskrivning kreever dokumentation.
Godskrivning af deltagelse i session forudsaetter, at sessionspapirer afleveres til
sekretaererne.

Godskrivning — Team Danmark



Godkendt Team Danmark fravaer godskrives, sdfremt Team Danmark sedler afleveres
rettidigt og korrekt udfyldt.

Manglende aflevering af skriftlige opgaver

Laereren aftaler med klassen/holdet/eleven en plan for aflevering af skriftlige opgaver
i koordination med teamet. Afleveres en opgave ikke til den aftalte tid, noteres
opgaven som "“ikke afleveret” og gives 100% fravaer. Leereren kan aftale en ny frist
for den enkelte elev efter eget skgn.

Opgaven registreres som afleveret, men eleven har ikke krav pad en karakter eller
kommentar. Leereren kan dog fortsat anvende opgaven som grundlag for
karaktergivningen jf. leererens rettepraksis i gvrigt.

Elever, der ikke afleverer en opgave, kan blive indkaldt til at skrive opgaven under
vejledning (mgdepligt).

Snyd

Snyd! i forbindelse med terminsprgver medfgrer altid, at man overfgres til saerlige
vilkar i faget. Hvis man tidligere har faet en skriftlig advarsel kan bortvisning komme
pa tale.

Snyd i forbindelse med skriftlige praver/arsprgver mv. medfgrer en skriftlig advarsel
og i gentagelsestilfaelde bortvisning.

Ved snyd ved interne skriftlige opgaver fglges fglgende procedure:
Nar der konstateres, at en elev uden nogen tvivl har snydt ved en skriftlig aflevering,
sker fglgende:

Faglaereren snakker med eleven om det uacceptable i situationen, ggr det klart, at det
vil medfgre gget opmaerksomhed i alle fag, og gentagelser vil medfgre konsekvenser
(mundtlig advarsel). Klasseleder/Teamlederen informeres, og denne sgrger for at dele
oplysningen med alle klassens leerere.

Hvis klasselederen/teamlederen konstaterer, at den samme elev gentagne gange
tages i at snyde, orienteres ledelsen om dette, og efter en vurdering foretaget af
ledelse og klasseleder/teamleder tildeles eleven en skriftlig advarsel.

Gentages snyderiet kan eleven henvises til at afleegge prgve i et eller flere fag eller
bortvises permanent efter rektors afggrelse. Hvis eleven henvises til at afleegge prgve
i et eller flere fag, gives der ikke afsluttende standpunktskarakterer (arskarakterer) i
faget.

! Det er snyd at udgive en andens arbejde for sit eget. Ved eksamen er det ligeledes snyd at skaffe sig - eller forsgge at
skaffe sig - uretmaessig hjzlp, at hjelpe andre og benytte ikke-tilladte hjelpemidler.



Sanktioner der kan ivaerksaettes i forhold til overtradelsen
af mgdepligten og studieaktivitet

Fgrste gang fravaeret generelt eller i enkeltfag vurderes for hgjt, modtager 1.
arselever via Lectio en paedagogisk tilrettevisning (first warning). Denne sendes
ligeledes til elevens foraeldre/vaerge via E-boks for elever under 18 ar.

Hvis adfaerden ikke aendres hurtigt, gives en skriftlig advarsel (final warning) til eleven
personligt eller sendt i E-boks til veerge for elever under 18 ar.

For elever pd 2. klassetrin eller senere kan skriftlig advarsel sendes uden forudgdende
samtale. Normalt bortfalder en advarsel i Igbet af et ar. Dette kan dog fraviges i
saerlige tilfeelde, og det angives i givet fald i advarslen.

Nar ovenstaende tiltag ikke har haft den gnskede effekt

Efter modtagelse af en skriftlig advarsel kan fglgende sanktioner komme p3 tale:
Eleven kan:

Udelukkes fra konkrete arrangementer eller aktiviteter.

Henvises til at afleegge prgve i et eller flere fag med mange forsgsmmelser, eller i alle
fag pa det padgaeldende klassetrin i det pagaeldende ar. Eleven skal sa vidt muligt
orienteres herom senest ved en maned fgr offentligggrelsen af den arlige plan for
prgvernes afholdelse. Der gives ikke arskarakterer og evt. givne arskarakterer
bortfalder.

Handler den skriftlige advarsel om for hgit fravaer, kan eleven fa frataget sin SU i en
eller flere maneder, fordi eleven ikke vurderes studieaktiv.

Miste retten til at rykke op i naeste klasse eller til at ga til eksamen i et eller flere fag.
Bortvises i seerligt graverende tilfaelde.

Der er ikke fastsatte regler for, hvornar skolen griber ind over for den enkelte elevs
forsgmmelser. Dette beror altid pa en individuel vurdering. Da der er mulighed for at
tage hensyn til sygdom og specielle forhold, er det vigtigt, at skolen har alle relevante
oplysninger.

Det er derfor vigtigt, at fraveersarsag er tastet ind i Lectio, og at studievejlederen er
informeret om evt. specielle forhold. Det er elevens ansvar at informere
studievejlederen.



Sanktioner ved gvrige overtraedelser af skolens studie- og
ordensregler

Hvis skolen skgnner, at en elev har overtradt reglerne for almindeligt samvaer og
orden, kan fglgende sanktioner ivaerksaettes:

Tilbageholdelse af elevens private genstande. Det kan fx dreje sig om inddragelse af
en elevs mobiltelefon eller pc, hvis det skgnnes, at elevens brug generer
undervisningen eller andre elever pa skolen.

Leererne kan inddrage elevens genstande og aflevere dem pa kontoret, hvorefter
ledelsen beslutter, hvor leenge genstanden skal opbevares pa skolen. Genstandene
kan normalt afhentes af eleven pa skolens kontor ved skoledagens afslutning og inden
kontoret lukker. Genstandene kan i szerlige tilfaelde tilbageholdes et dggn.

Hvis eleven ikke afleverer de relevante genstande efter anmodning, sa kan skolen
ivaerkseette yderligere sanktioner:

Forbud mod at eleven i en bestemt periode medbringer og anvender narmere
bestemte private genstande eller typer af genstande (fx mobiltelefon) pa skolen og i
undervisningen.

Hvis eleven alligevel medbringer de naevnte genstande, sd kan skolen ivaerksaette
yderligere sanktioner:

- Midlertidig hjemsendelse, fx mens en sag undersgges narmere.

- Skriftlig advarsel. Normalt bortfalder en advarsel i Igbet af et ar. Dette kan dog
fraviges i saerlige tilfaelde, og det angives i givet fald i advarslen.

- Hel eller delvis udelukkelse fra konkrete eller typer af arrangementer eller
aktiviteter

- Midlertidig udelukkelse fra undervisningen i op til 10 undervisningsdage i et
skoledr. Fravaeret fra undervisningen i denne periode medteeller i elevens
fraveersopggrelse.

- Permanent bortvisning i saerligt grove tilfeelde. Enhver form for besiddelse af,
handel med eller indtagelse af rusmidler og/eller stoffer er ligeledes forbudt pa
skolen og skolens naarmeste omrade og farer til gjeblikkelig permanent
bortvisning.

Den endelige afggrelse treeffes af rektor efter samrad med studievejlederen og den
paedagogiske leder med ansvar for fraveer.

Elever (og foraeldre, hvis eleven er under 18 ar) kan klage over rektors afggrelse mht.
sanktioner i forbindelse med overtraedelse af studie- og ordensregler. Klagen stiles til
rektor senest 2 uger efter afggrelsen.



Studierejser
Rejseregler og betingelser for deltagelse i studie- og udvekslingsrejser

Skolen ggr opmaerksom p3, at eleverne under studierejsen ikke har fri, men deltager i
omlagt undervisning, og at turen derfor har et obligatorisk program med fagligt
indhold, hvortil alle har mgdepligt.

Her gzelder skolens normale ordensregler. Desuden deltager eleverne i rejsen pa
fglgende betingelser:

1. Man skal mgde til aftalt tid - bade til det obligatoriske program og til eventuelle
andre aftaler.

2. Man faerdes altid mindst to og to sammen - aldrig alene.

3. Man skal overholde hotellets/hjemmets regler samt almindelige regler for god

opfarsel.

4. Man ma ikke indtage alkoholiske drikke i arbejdstiden (arbejdstiden defineres af
laereren), og man ma i gvrigt aldrig drikke s& meget, at man er til gene for
andre eller til fare for sig selv og sine omgivelser.

5. Hvis der er tale om en udvekslingsrejse, skal eleven respektere og fglge de
regler, som veertsfamilien opstiller.

6. Yderligere gaelder det for studieture, at deltagerne aldrig m& vaere til fare for
sig selv og deres omgivelser eller til gene for andre.

Overtraedelse af ovenstaende regler kan medfgre hjemsendelse alene og for egen
regning. Denne beslutning traeffes af laererne.
Fraveaer i forbindelse med studierejser

Det kan accepteres, at enkelte elever ikke deltager i studierejser. Disse elever skal i
stedet lave en opgave i fagene af samme omfang som studierejsen og skal derfor ikke
have fraveer for ugen.

Skiekskursionen er et tilbud, og der er ikke krav om, at alle pa holdet skal deltage.
Hjemmevaerende elever deltager i den almindelige undervisning.



Rusmiddel- og rygepolitik

Regler for rusmidler geelder for ansatte og elever pa Falkonergdrdens Gymnasium og
HF.

Tobaksrygning er ikke tilladt p& Falkonergdrden. Falkonergdrdens omrade omfatter
ogsa fortov pa A.D. Jgrgensensvej og Sgnderjyllands Allé.

Overtraedelse af rygeforbud kan medfgre sanktioner bl.a. i form af praktisk arbejde
med oprydning og renggring af skolen.

Elever ma ikke indtage eller veere i besiddelse af gl, vin, spiritus eller andre rusmidler
i skoletiden eller pa skolens omrade jf. alkohol- og rusmiddelpolitikken. I forbindelse
med konkrete mistanker forbeholder skolen sig ret til at teste elever for indtagelse af
rusmidler og stoffer.

Reglerne gaelder inden for normal arbejdstid, som er defineret til at straekke sig fra kl.
8.10 til 15.35. I forbindelse med arrangementer i skolens regi uden for normal
arbejdstid, defineres begrebet arbejdstid til ogsa at omfatte disse arrangementer samt
deres forberedelse. P8 studieture er arbejdstid defineret til at omfatte de tidspunkter,
hvor deltagerne er underlagt det udarbejdede program.

Det er den grundlaeggende holdning, at rusmidler og arbejde ikke hgrer sammen,
derfor gaelder fglgende regler:

I forbindelse med elevfester og enkelte gvrige arrangementer i skolens regi, og hvor
skolen star for udskaenkningen, tillader Falkonergardens Gymnasium og HF indtagelse
af gl og vin.

Under disse arrangementer skal savel ansatte som elever opfgre sig pa en sadan
made, at han/hun ikke er til fare for sig selv og sine omgivelser eller til gene for
andre.

Rektor fastseetter sanktioner ved overtraedelse af ovenstdende.

Hvis en elev har et misbrug, tilbyder studievejlederen radgivning.



Om IT pa Falkonergarden

For anvendelse af skolens IT-udstyr, hvad enten det er fast monteret eller udldnes,
gaelder, at alle skal overholde de anvisninger, som gives af skolens IT-ansvarlige. De
regler, der anfgres her nedenfor, kan Igbende suppleres med opslag og lignende, hvis
uforudsete situationer ngdvendigggr det.

Brugernes rettigheder

Skolens computere er beregnet pa undervisningsformal. Computerne ma saledes
bruges i forbindelse med undervisning, opgaveskrivning, informationssggning og
andet for skolen relevant arbejde. Al anden brug - herunder en kommerciel -
saledes ikke finde sted.

Brugernes pligter

Det er strengt forbudt at aendre i maskinernes opsaetning.

Alle skal overholde almindelig god IT-etik pa Internettet. Man ma derfor fx ikke sende
anonym post eller pa anden vis genere andre brugere af nettet.

De af skolen udleverede passwords og koder er personlige og ma derfor ikke
udleveres til andre.

Almindelige danske og internationale regler og love om ophavsret m.m. skal
overholdes af brugeren. Kopiering til eget brug er dog almindeligvis accepteret.

Skolen forbeholder sig ret til at standse enhver brug af computere og nettet, som
efter skolens vurdering enten er ulovlig, urimelig eller skadelig for skolens omdgmme
eller virksomhed, herunder brug, der medfgrer ungdig stor belastning af skolens
netvaerk.

Brugeren har selv ansvaret for de handlinger, som man foretager (udtalelser,
kopiering m.m.). En elev, der misbruger skolens IT-udstyr, herunder netvaerket, vil
dels risikere retsforfglgelse efter gaeldende lovgivning, dels kunne blive palagt
sanktioner i forhold til skolegangen efter rektors naermere afggrelse.

Bemaerk, at selv om skolens maskiner tjekker eksterne lagringsmedier (diskette, CD-
rom, mv.) for virus, er man selv ansvarlig for at sikre sig mod skader forarsaget af
enten virus eller andre former for gdelaeggelser.

Mad, drikkevarer og lign. m3 ikke medbringes ved skolens computere, uanset deres
placering.

Undgd ungdig udskrivning - vaer bdde gkonomisk og gkologisk!



Veaer selv behjalpelig med at holde rent omkring computerne, fjern glemte udskrifter
og kladder.

Ved eksamen og mistanke om snyd kan elevens computer tilbageholdes til
undersggelse af mistanken.

Bogudlan

Alle bgger, som eleven l&ner til brug i undervisningen, skal behandles forsvarligt. Man
ma ikke tegne, skrive eller understrege i bagerne. Hvis Iante bgger er mishandlet eller
ikke afleveres efter skolens anvisninger - herunder overholdelse af tidsfrister - skal
eleven yde erstatning svarende til bogens nypris.



