Orientering om behandling af personoplysninger om dig?

1. Vi er dataansvarlige — hvordan kontakter du os?
Du skal som led i din skolegang pa Falkonergardens Gymnasium og HF-Kursus informeres om, at vi
som skole behandler oplysninger om dig og dine foraeldre.

Du finder vores kontaktoplysninger nedenfor:

Telefon: 38 77 08 00
E-mail: falko@falko.dk (sikker mail)

2. Kontaktoplysninger pa databeskyttelsesradgiveren
Hvis du har spgrgsmal eller gnsker at ggre brug af dine rettigheder, jf. pkt. 6 nedenfor er du altid

velkommen til at kontakte vores databeskyttelsesradgiver.

Du kan kontakte vores databeskyttelsesradgiver pa fglgende mader:

Pa e-mail: dpo@stenhus-gym.dk

Pa telefon: + 45 59 40 09 41

Ved brev: Se adresse nederst og anfgr brevet med att.: Databeskyttelsesradgiveren

3. Formalene med og retsgrundlaget for behandlingen af dine
personoplysninger

Vi behandler oplysninger om dig for at kunne handtere din skolegang pa Falkonergardens
Gymnasium og HF-Kursus. Vores behandling af dine oplysninger er baseret pa
databeskyttelsesforordningens artikel 6, stk. 1, litra a, c og e.

Behandlingen af dit personnummer sker med henblik pa entydigt at kunne identificere dig, jf.
databeskyttelseslovens § 11, stk. 1.

Vi behandler kun oplysninger, der er ngdvendige for, at vi kan overholde vores pligter i henhold til
den gymnasiale lovgivning.? 3 Det er for at kunne; identificere dig, holdsaette dig, undervise dig,
administrere dit fraveer samt for at vi kan dokumentere, at du f.eks. kan oprykkes til naeste

1 EUROPA-PARLAMENTETS OG RADETS FORORDNING (EU) 2016/679 af 27. april 2016 om beskyttelse af fysiske
personer i forbindelse med behandling af personoplysninger og om fri udveksling af sddanne oplysninger og om
ophaevelse af direktiv 95/46/EF (generel forordning om databeskyttelse - Denne orientering gives med henvisning
til art. 13 og 14 i databeskyttelsesforordningen

2 Gymnasieloven (lovbkg. Nr. 1428 af 28/09/2020) og gymnasiebekendtggrelsen (bkg. nr. 497 af 18/05/2017)

3 Bekendtggrelse om studie- og ordensregler i de gymnasiale uddannelser (bkg. nr. 1077 af 13/09/2017)
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klassetrin, kan modtage SU* eller andre ydelser, som du selv har ansggt om, eller at du kan indstilles
til eksamen.?

Vi behandler falgende oplysninger om dig:

- Stamoplysninger pa dig og dine foraeldre, (dvs. navn, bopaelsadresse, CPR-numre,
telefonnummer, mailadresse)

- Dokumenter i forbindelse med optagelsen f.eks. ansggning, karakterer, udtalelser, vurderinger
om uddannelsesparathed, resultater fra optagelsesprgve m.fl.

- Oplysninger om dit fraveer og fravaersgrunde

- Oplysninger om din deltagelse i prgver og eksamen

- Oplysninger om dine faglige resultater og standpunkt

- Individuelle aftaler f.eks. om udlan af bgger og i saerlige tilfaelde Pc’er til dig

- Oplysninger om holdsaetning, gnsker om studieretning

| sjzeldne tilfeelde kan det blive ngdvendigt at behandle fortrolige og felsomme oplysninger om dig
og eventuelt ogsa dine foraeldre. Det kan f.eks. vaere hvis du beder om skolegang pa saerlige vilkar
pga. handicap eller seerlige sociale forhold, hvis du tilsidesaetter institutionens studie- og
ordensregler eller vi har mistanke om snyd til prgver eller eksamen, hvis du afleegger ordblindetest
eller dispensation til udeboende SU pga. szerlige forhold i hjemmet. Hvis vi i forbindelse med din
skolegang behandler fglsomme oplysninger om dig, f.eks. i forbindelse med studievejledning mv.
behandles disse i medfgr af databeskyttelsesforordningens artikel 9, stk. 2, litra g.®

Falkonergardens Gymnasium og HF-Kursus behandler oplysninger ud fra saglige, driftsmaessigt
begrundede arsager. Det kan f.eks. vaere til gennemfgrelse af kontrolforanstaltninger, forebyggelse
af snyd ved eksamen og til brug for institutionens gkonomistyring, herunder f.eks.:

- Adgang og trafik i de IT-systemer, du er brugeroprettet i f.eks., har Falkonergardens Gymnasium
og HF-Kursus som led i forebyggelse af misbrug adgang til oplysninger om brugertrafik og -
adfeerd i IT-systemer, i Lectio og pa institutionens netveerk. Det sker blandt andet ogsa som led i
forebyggelse og handtering af snyd ved eksamen med internetadgang.

- Logning af internet s@ggehistorik (tradlgse og faste netvaerk).

- Enkelte lokaler pa skolen kraever elektronisk adgangskontrol, hvis du som elev har faet udleveret
en ngglebrik (musik og styrketraeningsrum). | de tilfaelde registrerer Falkonergardens
Gymnasium og HF-Kursus oplysninger om dig og din faerden ind og ud af lokalerne. (Vilkdr for
udstedelse af n@gglekort fremgar af den blanket, du underskriver ved udlevering af n@glebrik.)

- Oplysninger om transaktioner og betalingskort som led i dit eller dine foraeldres kgb af billetter
til institutionens arrangementer eller til betaling for studieture.

- Sanktioner, advarsler herunder disciplinaere forhold.

4 SU-loven (lovbkg. Nr. 1037 af 30/08/2017)
5 Almen eksamensbekendtggrelse (bkg. nr. 343 af 08/04/2016)
6 SPS-bekendtggrelsen (bkg. nr. 632 af 21/06/2019)
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| forbindelse med studiestart vil Falkonergdrdens Gymnasium og HF-Kursus indhente samtykke til
fglgende:

- Offentligggrelse af fotos og levende billeder

- Offentligggrelse af navn i lokale dagblade ved dimission

- Offentligggrelse af foto til intern brug i studieadministrativt system
- Orientering af foreeldre/vaerger efter det fyldte 18 ar

4. Modtagere af dine personoplysninger

Falkonergardens Gymnasium og HF-Kursus videregiver kun personoplysninger om dig, hvis det er et
krav ifglge lovgivningen og det i gvrigt er ngdvendigt for varetagelsen af vores pligter som
gymnasium.

Modtagere af dine oplysninger kan da vaere modtagerskolen, hvis du flytter skole, Ungdommens
Uddannelsesvejledning, hvis du forlader gymnasiet i utide samt Undervisningsministeriet eller
dennes styrelser, Regionen eller Styrelsen for Videregdende uddannelser.

SKAT (udelukkende ved inddrivelse af restancer), Navision Stat (Fakturering for manglende
aflevering af bgger), Ambassader/rejseagenter/rejsearranggrer/udvekslingsskoler og myndigheder
(pasoplysninger, visumansggninger mv.) i forbindelse med studietur og udlandsrejser. (Der
indhentes altid samtykke fra dig eller dine foraeldre i disse tilfelde). Derudover kan oplysninger
videregives til foraeldre, pargrende, censorer og tilsynsfgrende.

For at sikre, at dine adresseoplysninger er korrekte, foretages en samkgrsel med CPR-registret.

Der sker som hovedregel ikke overfgrsel af dine personoplysninger til lande udenfor EU. Hvis du
rejser udenfor EU pa studierejse, kan der blive overfgrt oplysninger om dig (stamoplysninger og
pasoplysninger, der skal oplyses til rejselandets myndigheder).

5. Opbevaring af oplysninger om dig

Hvis du bliver optaget, gemmer vi dine oplysninger fra optagelsesproceduren frem til du bliver
student. Vi gemmer dine foraeldres personoplysninger (stam-, kontakt- og
systembrugeroplysninger) indtil dit fyldte 20 ar. De fleste oplysninger om dig slettes efter du er
blevet student, dog skal Falkonergdrdens Gymnasium og HF-Kursus ved henvendelse fortsat kunne
identificere dig.

Fglgende oplysninger om dig slettes efter 1 ar efter sanktionstidspunktet:

- Elevsager og noter vedr. bortvisning, snyd ved eksamen og andre sanktioner
- Fraveersopggrelser

- Notatark fra officielle prgver

- Klager og eksamen og prgver

Fglgende oplysninger om dig slettes 5 ar efter du er blevet student:
- Oplysninger i sager om ansggning og administration af udeboende SU og SPS-midler
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- Standpunktskarakterer og arskarakterer
- Fravarsoplysninger

Fglgende oplysninger om dig slettes efter 10 ar efter, du er blevet student:
- Uddannelsesoplysninger til handtering af SU-udbetaling

Dit prgve- og eksamensbevis herunder meritter og godskrivning slettes 30 ar efter uddannelsens
afslutning.

6. Dine rettigheder

Du har efter databeskyttelsesforordningen en raekke rettigheder i forhold til Falkonergardens
Gymnasium og HF-Kursus’ behandling af oplysninger om dig. Hvis du vil ggre brug af dine
rettigheder, skal du kontakte os.

1.

2.

Ret til at se oplysninger (indsigtsret)

Du har ret til at fa indsigt i de oplysninger, som vi behandler om dig.

Ret til berigtigelse (rettelse)

Du har ret til at fa urigtige oplysninger om dig selv rettet.

Ret til sletning

| helt seerlige tilfaelde har du ret til at fa slettet oplysninger om dig, inden tidspunktet for
vores almindelige generelle sletning indtraeffer.

Ret til begraensning af behandling

Du har i visse tilfaelde ret til at fa behandlingen af dine personoplysninger begraenset. Hvis
du har ret til at fa begraenset behandlingen, ma vi fremover kun behandle oplysningerne —
bortset fra opbevaring — med dit samtykke, eller med henblik p3, at retskrav kan fastlaegges,
gores geldende eller forsvares, eller for at beskytte en person eller vigtige
samfundsinteresser. Det bemaerkes i den sammenhaeng, at arkivformal er at betragte som
vigtige samfundsinteresser.

Ret til indsigelse

Du har i visse tilfeelde ret til at ggre indsigelse mod vores ellers lovlige behandling af dine
personoplysninger.

| de tilfeelde hvor Falkonergardens Gymnasium og HF-Kursus har baseret behandlingen pa
samtykke, skal du oplyses om, at du til enhver tid kan traekke samtykket tilbage.

Du kan lzese mere om dine rettigheder i Datatilsynets vejledning om de registreredes rettigheder.

7. Klageadgang

Hvis du er utilfreds med den made vi behandler dine oplysninger pa, kan du til enhver tid indgive en

klage til Datatilsynet. Fglgende link kan benyttes: https://www.datatilsynet.dk/borger
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